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Liebe Eltern, 
 
Um Ihnen den Einstieg in den pädagogischen und 
organisatorischen Kita-Alltag etwas zu erleichtern, 
haben wir für Sie unser Kita ABC entwickelt. 
 
Hier finden Sie zu fast allen Fragen kurze 
Antworten. 
Wir hoffen, dass Sie mit dieser Broschüre einen 
kleinen Einblick in die Kita-Arbeit erhalten. 
 
Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit. 
 
Ihr Kita-Team 

 
 
 
 
 

A 
 
Anmeldung 
Bitte vergewissern Sie sich, dass der Erzieher Ihr 
Kind beim Bringen wahrgenommen hat. 
Erst dann beginnt unsere Aufsichtspflicht!!! 
 
Aufsichtspflicht 
Diese beginnt bei Übergabe des Kindes und 
verlassen der Einrichtung und endet bei Übergabe 
des Kindes vom Erzieher an die Eltern. 
Bei allen Angeboten und Veranstaltungen mit 
Eltern obliegt die Aufsichtspflicht grundsätzlich den 
Eltern. 
 
Abmeldung 
Wenn Sie Ihr Kind abholen, verabschieden Sie sich 
bitte bei einem Erzieher. 
 
Ausflüge 
Zu bestimmten Anlässen finden Ausflüge statt. 
Fester Bestandteil ist unser Schulanfängerausflug. 
 



  

B 
Betreuungsformen 
In unserer Kita wird die Möglichkeit der Teilzeit und 
der Ganztagsbetreuung angeboten. 
Die Teilzeitbetreuung bedeutet vormittags und 
nachmittags (ohne Mittagessen).  
Bei der Ganztagsbetreuung (incl. Mittagessen) 
haben Sie die Möglichkeit, zwischen 2, 3 und 5 
Tagen zu wählen. 
Die Tage sind nicht variabel, müssen festgelegt 
sein.  
Auch gibt es eine erweiterte Öffnungszeit für 
Berufstätige.  
Diese deckt die Randzeiten am Vormittag ab. 
 
Bewegungsbaustelle/Bewegungserziehung 
Die Turnhalle in der Kita Bleichstraße kann bei 
Bedarf auch für die zwei Außengruppen der Kita 
Jahnstraße genutzt werden. Hier können die Kinder 
ihrem Bewegungsdrang nachkommen. 

 
 

D 
Dokumentation 
Wir beobachten die Kinder in ihrem Alltag und 
dokumentieren ihre Entwicklung. 
Diese wird in Dokumentationsordner festgehalten 
und in Form von Lerngeschichten und Fotos für 
jedes einzelne Kind angefertigt. 
Die Kinder haben Zugang zu diesen Ordnern und 
können eigene Bilder einheften. 
Sie können von Ihnen eingesehen werden. 
Am Ende der Kita-Zeit werden sie mit nach Hause 
gegeben. 
 

E 
Eingewöhnung 
Diese findet nach dem Berliner 
Eingewöhnungsmodell statt. Ihr Kind wird in der 
Eingewöhnungsphase von einem Bezugserzieher 
begleitet. Dadurch wird eine Bindung aufgebaut, 
die dem Kind Sicherheit gibt. 
 



  

Die Eingewöhnung gestaltet sich bei jedem Kind 
anders und der Verlauf wird individuell, in 
Absprache mit Ihnen, angepasst. Bitte bedenken 
Sie, dass die neuen Eindrücke, die neue 
Umgebung und insbesondere die Lautstärke in 
unserer Kita zu einer Belastung/Überforderung 
führen kann, die jedes Kind anders verarbeitet. 
 
Elternabende/Eltern-Kind Veranstaltungen 
Jährlich finden je nach Interesse der Eltern 
Elternabende oder, meist samstags, Familien 
Veranstaltungen statt. Auch werden je nach 
Informationsbedarf übergreifende Elternabende 
mit Referenten zu einem bestimmten Thema 
angeboten. 
 
Elternausschuss 
Dieser wird einmal im Jahr (Sept. /Okt.) von allen 
Eltern gewählt. Der EAS vertritt die Interessen der 
Eltern, Kinder und der Kita. 
Die Sitzungen finden ca. alle 8 Wochen statt. Hier 
werden pädagogische und organisatorische 
Angelegenheiten besprochen. 
 

Essen 
Unser freies Frühstück findet in der Zeit von 7.30 
Uhr bis 10.00 Uhr statt. In dieser Zeit können die 
Kinder frei entscheiden, wann sie frühstücken 
möchten.  
Alle 14 Tage wird ein gemeinsames Frühstück 
zubereitet. 
Wasser und Tee steht zur freien Verfügung bereit. 
Bitte geben Sie Ihrem Kind eine 
wiederverschließbare Trinkflasche mit. 
Trinkpäckchen bleiben zu Hause! 
 
Die Ganztagskinder erhalten eine ausgewogene, 
frisch zubereitete Mahlzeit. 

Bei Anwesenheit am Nachmittag ist es zu 
empfehlen, den Kindern einen Nachmittagssnack 
mitzugeben. 
 
 
 
 
 
 



  

Entschuldigung 
Ihr Kind kann die Einrichtung wegen Urlaub, 
Krankheit etc. nicht besuchen, dann entschuldigen 
Sie es bitte. Bei ansteckenden Krankheiten sollte 
dies umgehend passieren, um andere Kinder und 
Schwangere zu schützen. 
Ganztagskinder müssen bis 08:30 Uhr 
telefonisch/E-Mail entschuldigt werden, ansonsten 
wird das Mittagessen für diesen Tag berechnet.  
 

F 
Förderverein 
Die Arbeit des Fördervereins kommt ausschließlich 
Ihren Kindern zugute.  
Anschaffungen und Aktionen die der FV zusätzlich 
ermöglicht, wären sonst finanziell nicht machbar. 
Aktive und passive Mitglieder sind notwendig, um 
den FV aufrecht zu erhalten. 
Mitgliedsanträge und die Satzung erhalten Sie im 
Büro und beim Vorstand. 
 
 

Feste und Feiern 
Im Jahresverlauf werden folgende Feste bei uns in 
der Kita gefeiert: 

 Fastnacht 
 Ostern 
 jedes 2. Jahr Sommer- oder Herbstfest  
 St. Martin 
 Nikolaus 
 Weihnachten 
Informationen zum jeweiligen Fest erhalten Sie 
kurz vorher in einem Infobrief/Einladung. 

 

G 
Geburtstage 
Ein ganz besonderer Tag, der zusammen mit uns 
gefeiert wird.  
Das Geburtstagskind steht im Mittelpunkt. 
Besprechen Sie vorher mit Ihrem Kind was es 
gerne mitbringen möchte. Sprechen Sie mit den 
GruppenerzieherInnen darüber. 
Süßigkeiten dürfen sein, aber in einem 
ausgewogenen Maß. 



  

Gruppen intern 
Durch die Individualität der Kinder und Erzieher, 
entwickeln sich in jeder Gruppe unterschiedliche 
Regeln und Rituale. Daher ist es nicht möglich, die 
Gruppen miteinander zu vergleichen. 
Außerhalb der Gruppen gelten für alle die gleichen 
Regeln. 
 
Ganztagskinder 
Bitte beachten Sie, dass bei Beginn des 
Mutterschutzes (Geschwisterkind) der 
Ganztagsplatz aufgrund einer Warteliste nicht mehr 
in Anspruch genommen werden kann. 
 

H 
Hausschuhe 
Sollen die Füße den ganzen Tag in Schuhen 
stecken? Nein, deshalb soll jedes Kind 
Hausschuhe in der Kita haben und diese auch 
gleich morgens anziehen. Außer in den 
Sommermonaten, wenn die Füße in Sandalen 
stecken. 

I 
Informationen 
Allgemeine Infos finden Sie im Eingangsbereich, 
ebenso Neuigkeiten vom EAS oder vom 
Förderverein. 
An den jeweiligen Gruppen finden Sie wichtige 
Informationen und aktuelle Gruppen interne 
Termine. 
Nehmen Sie sich Zeit, diese zu lesen. 
Mitten im Flur finden Sie Aushänge, wie z.B. Listen 
zum Mitbringen für Feste oder Helferlisten. Wir 
bitten Sie darum, sich hier einzutragen und zu 
beteiligen. 
 
Institutionen 
Anlaufstellen außerhalb der Kita: 
Erziehungsberatungsstelle: 06732/9503-0 
Jugendamt: 06732/408-0 
 
Bei Fragen können Sie sich gerne an uns wenden 
 
 
 



  

K 
Krankheiten 
Wenn Kinder krank sind, leiden sie und fühlen sich 
schlecht, zeigen dies aber nicht wie Erwachsene. 
Daher achten Sie auf die Signale Ihrer Kinder. 
Ein krankes Kind gehört nicht in die Kita!  
Es sollte erst wieder die Einrichtung besuchen, 
wenn es ganz gesund ist oder mindestens 24 
Stunden beschwerdefrei und fieberfrei ist. 
Das ist nicht immer einfach, wenn man berufstätig 
ist, dafür haben wir Verständnis, wir bitten Sie aber 
im Interesse Ihres Kindes hierfür eine Lösung zu 
finden. 
 

N 
Notfall 
Alle verfügbaren Telefonnummern sollten immer 
aktuell in der Kita hinterlegt sein, damit wir Sie im 
Notfall erreichen können. 
 
 

O 
Organisation 
Dienstplan: Das pädagogische Personal arbeitet 
nach einem festgelegten Dienstplan, d.h. nicht jede 
Fachkraft ist jeden Tag zur gleichen Zeit in der Kita. 
Der Dienstbeginn ist gerade bei den Teilzeitkräften 
sehr unterschiedlich. 
 
Ferienregelung: Wir bieten in den Sommerferien, 
sowie bei Teamfortbildungen oder 
Konzeptionstagen einen Bereitschaftsdienst an. 
Dieser kann mit vorheriger Anmeldung genutzt 
werden.  
In den Sommerferien wechseln sich die Kita 
Rheingrafenstraße und die Kita Bleichstraße ab.  
An den anderen Tagen wird der Ort bekannt 
gegeben. 
 
Öffentlichkeitsarbeit 
Durch Elternbriefe/Infos, Presse und Hospitationen, 
wird unsere Arbeit der Öffentlichkeit präsentiert. 
 
 



  

P 
Pädagogik 
Wir arbeiten nach dem Situationsansatz. Die 
pädagogische Arbeit richtet sich nach den 
Bildungsempfehlungen von Rheinland-Pfalz. 
Zusätzlich sind wir bereits zum dritten Mal 
zertifiziert vom Haus der kleinen Forscher.  

 
Q 
Qualifikationen 
Das pädagogische Personal verfügt über eine 
fachlich fundierte Ausbildung. Durch 
Weiterbildungen, Fachtagungen, Seminare etc. 
erweitern wir unser Wissen. 
Auch wird im zweijährigen Rhythmus die „Erste 
Hilfe am Kind“ aufgefrischt. 
 

 

 

 

R 
Ruhezeit 
Von 12.30 - 14.00 Uhr ist die Kita nur für 
Ganztagskinder geöffnet.  
In dieser Zeit schaffen wir für die Kinder eine 
ruhigere Atmosphäre. 
 Manche Kinder schlafen ab 13.00 Uhr.  
Wir bitten Sie beim Bringen und Abholen Ihrer 
Kinder darauf zu achten.  

S 

Schulprojekt 
Im letzten Kindergartenjahr wird mit den 
Vorschülern ein Schulprojekt erarbeitet und 
durchgeführt. 
Dies gliedert sich meistens in vier Großprojekte. 
Ein Projekt davon ist das Übergangsprojekt mit der 
Neubornschule in Wörrstadt. 
Dieses wird gemeinsam mit Kindern, Erziehern und 
Lehrern der 1.oder 2. Klassen durchgeführt 
 
 



  

T 
Tagesablauf 

ZEIT WAS 
07.30 - 08.10 Uhr Frühdienst  
08.10 Uhr Gruppen werden geöffnet 
07.30 - 10.00 Uhr Freies Frühstück 
08.10 – 12.00 Uhr Freispiel, gezielte Angebote 

 Kreativangebot 
 Forschen 
 Bewegung 
 Bilderbücher 
 Lieder 
 Sitzkreis 

Variabel je nach 
Jahreszeit 

Tägliches Freispiel im 
Außenbereich 

12.00 - 13.00 Uhr Mittagessen 
13.00 Uhr Mittagsschlaf  
13.00 - 14.00 Uhr Ruhiges Freispiel 
14.00 - 16.15 Uhr Freispiel, zusätzliche 

Angebote 
16.30 Uhr Einrichtung schließt 

Team  
Unser Team im Haupthaus besteht aus 13 
pädagogischen Fachkräften und einer 
Interkulturellen Fachkraft. 
Auch eine pädagogische Mitarbeiterin, die sich in 
der Teilzeitausbildung zur Erzieherin befindet, 
gehört dazu.  
Zusätzlich können Kurzzeitpraktikanten von 
weiterführenden Schulen einen Einblick in unsere 
Arbeit erhalten.  
In unserer Außenstelle besteht das Team aus 7 
pädagogischen Fachkräften. 
 
Hinzu zählt je eine Köchin bzw. Küchenkraft, eine 
Reinigungskraft und ein Hausmeister.  
 
Transparenz 
Einen Einblick in unsere Arbeit erhalten Sie über 
die Aushänge in unserem Flur, an den 
Gruppenpinnwänden und in den 
Dokumentationsordnern. 
Sie können gerne bei uns in der Kita nach 
Absprache hospitieren. 



  

U 
Urlaub 
Kinder brauchen Urlaub. Gerade wenn Ihr Kind den 
angebotenen Bereitschaftsdienst in den 
Sommerferien nutzt, ist es wichtig darauf zu achten, 
dem Kind „Kita-Auszeiten“ zu gönnen. 
Kinder brauchen auch Erholung. 
 

W 
Wickeln 
Zu unseren Räumlichkeiten gehört ein separat 
abgetrennter Wickelbereich. 
Die Kinder haben hier eine eigene Wickelschublade 
in der sich Windeln, Feuchttücher etc. befinden.  
Dies wird von zu Hause mitgebracht. 
 

Wichtig: 
Sauberkeitserziehung beginnt mit einer guten 
Zusammenarbeit zwischen Elternhaus und Kita!


